Pokyny pro préci Word 8 + graficky program — Vytvareni pozadi dokumentu Ing. Jifina Ov¢arova

Nastaveni pozadi v dokumentu Word, vytva  Feni motivu pozadi v grafickém editoru

Pokyny pro praci

1. Volba jednobarevného nebo prednastaveného vzorovaného pozadi
a) Otevii si novy dokument Word.

b) V zélozZce ,RozloZeni stranky” vyber moznost “Barva stranky”. Vyzkousej si ,pfebarveni listu na rdzné barvy

(obr. 1).
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Obr. 1 Obr. 2 Obr. 3 Obr. 4

c) VyzkouSej si rizné moznosti v zalozce ,Pfechod” (Obr. 2)
d) VyzkouSej sii, jak vypada stranka pfi pouziti nékteré textury (Obr. 3)
e) VyzkousSej siivzorek (Obr. 4).

f) Dvé z vyzkouSenych variant pozadi stranky si pod rdznymi nazvy uloz do slozky se zadanim.

2. Vytvareni vlastniho vzoru pozadi (miZze pak slouzit i vytvareni vyplni obrazkd nebo pozadi prezentace).

a) Vyber si néktery z nabizenych obrazk, které mas ve slozce se zadanim. VSechny obrazky pochazeji
z nabidky na www.office.com.

b) V programu PhotoFiltre si jej otevii a sou€asné si otevii novy prazdny snimek.

oif Photcfiftre

Obr. 6

c) Obrazek zkopiruj (Obr. 5). Vloz jej do nového listu (Obr. 6) a posun ke kraji.
d) Vloz stejny obrazek jesté jednou (Obr. 7).

e) U druhého zvol moznost ,Preklopit okolo svislé osy” (Obr. 7). Obrazek se ti zrcadlové prevrati. Tvym ukolem je
s nim posunovat tak dlouho, az bude presné navazovat (Obr. 8).
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Obr. 8

e) Tuto ¢ast budouciho pozadi oznag jako vyrez a dej znovu kopirovat (Obr. 9).
Opét ji vloz na stranku (Obr. 10) a zvol ,Pfeklopit podle vodorovné osy* (Obr. 11).

f)
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g) Spodni polovinu opét musi$ pfesné pfipojit k pfedchozi ¢asti (Obr. 12). Tim ziskas obrazek, ktery dokaze
vytvofit svym opakovanim nekonecny vzor, jaky je vidét na tomto kousku stranky.
h) Ofizni hotovy obrazek (Obr. 13).
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ZmenSi velikost obrazku na maximéalné 120 bodd na vySku (Obr. 14 a 15).
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Obr. 14
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a) Otevri si novy dokument Word.

UloZ si obrazek do slozky.

Vytvof pozadi textového dokumentu s pouzitim vlastniho obrazkového motivu.

b) V zalozce ,Rozlozeni stranky" vyber moznost “Barva stranky*. Vyber ,Efekty vypIné“, rozklikni zalozku
,Obrazek" (Obr. 17).
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Obr. 17

Obr. 18

¢) Rozkliknutim pokynu ,Vybrat obrazek" najdi umisténi svého obrazku s motivem pozadi. Vybér potvrd
zakliknutim pokynu ,Viozit* (Obr. 18).
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Obr. 19

d) Potvrd volbu vybraného obrazku (Obr. 19). Ziskas tak dokument
Word s vzorovanym pozadim.

Tento postup muzes vyuzit napfiklad k vytvafeni vlastniho dopisniho papiru,
vytvareni pfanic¢ek a podobné. Jen je potfeba si uvédomit, Ze obrazek pro
pozadi musi mit malé rozliSeni a hlavné maly kontrast. Jinak by napsany text
nemusel byt pfilis Citelny. Z takovychto ze vSech stran navazujicich motivi
jsou vytvofena pozadi pfednastavenych prezentaci nebo internetovych
stranek.

Vytvofit motiv pozadi muzes i z vyfezu fotografie nebo jiného obrazku.
Program PhotoFiltre, ktery jsme dnes pouZili, je freeware.
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